


1 ． プロフィール情報の登録

マイナンバー管理ソリューション

クイックマニュアル

（JAC個人事業主様向け）

取引先会社に通知する、ご自身のプロフィールおよびマイナンバー情報を登録します。

（１） プロフィール情報を登録する

【メニュー選択】

【プロフィール登録画面】

・ホーム画面から 「プロフィール」 ＞ 「プロフィール情報登録」 メニューを選択します。

「プロフィール登録」画面が表示されます。

① 「基本情報」にアカウント作成で登録した情報が表示されて

いますので、確認します。

② 「住所」に住民票の住所を入力します。

③ 「送付先住所」は、住民票の住所以外で資料等の送付物を

受けとりたい場合などに入力します。（任意入力）

④ 「追加情報１」のグループ名は「JACマイナンバー」を選択します。

追加情報の入力欄が表示されます。

⑤ 「テキスト項目１（項目名：マイナンバー）」の入力欄に、自身の

マイナンバーを入力します。

⑥ 「ファイル項目１（項目名：番号確認書類）」の参照ボタンをクリック

して、「通知カード」「個人番号カード」「マイナンバ—の記載された

住民票」「住民票記載事項証明書」などの画像ファイルを登録します。

⑦ 「ファイル項目2（項目名：身元確認書類1）」および「ファイル項目3

（項目名：身元確認書類2）」の参照ボタンをクリックをして、 身元

確認が可能な書類の画像ファイルを添付します。

・顔写真入りの書類の場合（運転免許証、個人番号カード、

運転経歴証明書など） ・・・１つ添付（身元確認書類1を使用）

・顔写真無しの書類の場合（健康保険証、納税証明書など）

・・・２つ添付（身元確認書類1、2を使用）

⑧「保存」をクリックして、完了します。

【追加情報入力欄】

取引先会社での確認に必要な、「番号確認書類」と「身元確認書類」の画像ファイルを事前にご準備いただくよう

お願いいたします。 （本サービスに添付可能な画像ファイルのサイズの上限は、１ファイルあたり３００[ＫＢ]です）



２ ． 取引先会社への通知

マイナンバー管理ソリューション

クイックマニュアル

（JAC個人事業主様向け）

登録したプロフィールおよびマイナンバー情報を、取引先会社に通知します。

（１） 取引先会社への通知を行う

【メニュー選択】

・ホーム画面から 「取引先」 ＞ 「取引先企業への連絡」 メニューを選択します。

「取引先企業への連絡」画面が表示されます。

【取引先企業への連絡画面】

① 「（会社選択）」をクリックします。

② マイナンバーを通知する会社を選択します。

③ 選択した会社の「会社情報」および「マイナンバー

利用目的」を確認し、「確認」をクリックします。

複数の取引先会社がある場合は、取引先会社の数だけ上記（「2.取引先会社への通知」）の

手順を繰り返し実施します。

全ての取引先会社への通知が完了すると、作業完了となります。

④ 「連絡内容」は「取引申請（マイナンバー通知あり）」

を選択します。

⑤ 「取引先部署」、「案件名」を入力します。

⑥ 「送信」をクリックして、完了します。

（取引先会社の担当者に、連絡事項が登録された

旨のメールが本サービスより自動送信されます）


